                     工程

开标会议议程

主持人： （招标单位或代理机构的代表）                       年   月   日

各位，上午好，本人（姓名）       受（招标单位名称）                  的委托，主持（工程名称）                    工程的开标会。现在我宣布开标会议开始。为避免干扰会议的正常进行，请各位将通迅工具暂时关闭。

第一项、介绍参加今天开标会的单位及人员。

1、参加今天开标会的投标单位及人员有：

（按本工程《投标单位签到表》的顺序，依次为<投标单位名称、委托代理人姓名、职务>）

2、参加今天开标会的各级领导有：

3、参加本工程开标的工作人员有：

唱标人：（招标单位或招标代理机构名称）   ：

监标人：湖北省建设工程招投标中心 ： 

 记标人：湖北省建设工程招投标中心 ： 

第二项、介绍本次招标工作主要过程
该工程于     年   月   日在湖北省建设工程招标投标办公室报建并备案，依法进行  公开/邀请  招标。     年   月   日发布招标公告，（招标人或招标代理名称）      对 参加施工招标投标报名并递交资格预审文件  的     家施工单位进行了资格预审后，于     年   月   日确定     家单位参加该工程的投标，并于    年    月    日发放了招标文件，     年     月    日各投标单位对招标文件提出的问题由招标单位/招标代理/设计单位/监理单位作了答疑，并将书面答疑发给了各获得招标文件的投标单位 。

在投标截止时间前递交的投标文件的主要内容，稍后将在唱标时予以公布。开标会议结束后，评标委员会将本着“公平、公正”的原则进行评标。

在本次招标工作中，得到了各投标单位和                     支持和协助,在此表示衷心的感谢！ 

第三项、主持人---请（招标单位领导）            讲话。

第四项、招标单位（招标代理机构）核查各投标单位法人委托书及被委托人身份证，并宣布核查结果 。

主持人---经核查各投标单位法人委托书及被委托人身份证均为有效。

第五项、请各投标单位的法定代表人或委托代理人上台来检验投标文件的密封是否合格，并请监标人宣布检验结果。

监标人--- XX工程投标文件经各投标单位互检，一致认为各投标文件的密封符合招标文件的要求，密封合格。

第六项、宣布评标定标原则及办法。

根据《                          工程招标评标办法》，评标采用百分法评标，在各评委对各投标单位评分结果中，去掉一个最高分、一个最低分后的算术平均值即为投标单位的最终得分，得分高的前     名为中标候选单位。

第七项、开标：请唱标人按投标文件送达的先后，逆次序开启投标文件并唱标。唱标内容：投标单位名称、预算价、投标报价、工期、质量、项目经理等各唱两遍。

（唱标完毕，由监标人询问各投标单位对电子屏幕的开标内容有无疑议，没有疑议请投标单位的委托代理人上台签字确认）
第八项、主持人---请监标人公布标底。

（监标人拆封标底密封袋，宣读 标底编制单位名称、资质等级、资质证书编号、标底价）
第九项、开标会结束，转入评标，请各位代表退席。
